
WÓJT GMINY  REJOWIEC FABRYCZNY
ogłasza 

nabór na wolne stanowisko urzędnicze
w Urzędzie Gminy Rejowiec Fabryczny

Wolne stanowisko urzędnicze w Referacie Mienia , Ochrony Środowiska i Rolnictwa 

Opis stanowiska :

Do głównych zadań pracownika będzie należało wykonywanie obowiązków w 
zakresie :

• Nadzór nad  jednostkami Ochotniczych Straży Pożarnych w tym : rozliczanie 
akcji ratowniczo - gaśniczych , rozliczanie kierowców , zapewnienie 
strażakom środków ochrony osobistej  , środków i urządzeń 
przeciwpożarowych, środków  alarmowania i łączności itp. 

• Współpraca z instytucjami Komendą Miejską PSP w zakresie ochrony 
przeciwpożarowej .

• Sporządzanie umów dzierżaw  w celach emerytalno - rentowych, zaliczanie 
stażu pracy w rolnictwie na podstawie zeznań świadków .

• Prowadzenie  innych spraw z zakresu rolnictwa i ochrony środowiska  
• Prowadzenie ewidencji składników mienia komunalnego w tym prowadzenie 

książek  obiektów.
• Monitorowanie programów pomocowych  umożliwiających dofinansowanie 

zadań  inwestycyjnych  i nieinwestycyjnych oraz współpracę  w ich realizacji i 
rozliczaniu . 

Niezbędne wymagania :

• Posiadanie wykształcenia minimum licencjata w kierunku rolniczym , 
budowlanym , administracyjnym .

• niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie , ścigane z oskarżenia 
publicznego lub za umyślne przestępstwa skarbowe

• znajomość prawa administracyjnego  i   samorządowego 
• znajomość zagadnień z zakresu rolnictwa ,  budownictwa ,
• znajomość obsługi komputera  ( Word, Excel.) 
• posiadanie prawa jazdy kat. B
• nieposzlakowana opinia , brak nałogów 
• dobry stan zdrowia .
• znajomość pisania programów  o dotacje z zewnątrz

Dodatkowe wymagania :
Pozytywne nastawienie na drugiego człowieka , umiejętność pracy w zespole , 
kreatywność , , odpowiedzialność , uprzejmość i  kulturalne  zachowanie wobec 
interesantów  , sumienność  i   dokładność przy prowadzeniu spraw , 
wskazana praktyka zawodowa .



Oferta powinna zawierać :

1.   List  motywacyjny 
2.  Życiorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej  , 
3.  Kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i kwalifikacje 
4.  Kopie świadectw  pracy , 

      5.  Oświadczenie kandydata o niekaralności  za przestępstwo popełnione 
          umyślnie ,ścigane  z orzeczenia publicznego lub za umyślne przestępstwa  
          skarbowe 
      6.  oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby  postępowania 
            konkursowego danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 
           roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Nr 101 z 2002 roku , poz. 926 z 
           późn. zmianami ,

7.  aktualne zaświadczenie lekarskie  o stanie  zdrowia 

Oferty należy składać osobiście w terminie  do 2011-08-17
 w Urzędzie Gminy Rejowiec Fabryczny ul. Lubelska 16
22-170 Rejowiec Fabryczny ( Sekretariat ) 
 w zamkniętych kopertach z dopiskiem :
 „ Nabór na wolne stanowisko urzędnicze  
  w Referacie Mienia Ochrony Środowiska i Rolnictwa „ 

 Bliższe informacje można uzyskać pod numerem telefonu
 82 5664 202 – Sekretarz Urzędu Wiesław Korzeniewski
 82 5664 545 – Kierownik Referatu Emilia Ciechomska
 

                                                                                          Wójt Gminy 
                                                                
                                                                                  mgr inż. Zdzisław Krupa 


