Wojt Gminy Rejowiec Fabryczny
oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze,
w Urzedzie Gminy w Rejowcu Fabrycznym

Wolne stanowisko urzednicze:
Inspektor d/s ksiggowosci podatkowej w Referacie Podatkowym.

Opis stanowiska:
Do gléwnych zadan pracownika bedzie nalezato wykonywanie obowiazkow w zakresie:

—-prowadzenie kart kontowych 1 dziennikéw obrotow podatku rolnego, od nieruchomosci,

od srodkéw transportowych i lesnego,

-wystawianie upomnien i tytuléw wykonawczych,

-ksiggowanie wptat podatkowych,

—-prowadzenie sprawozdawczos$ci w tym zakresie,

-sprawdzanie deklaracji i prowadzenie postgpowan podatkowych w zakresie podatku od srodkow
transportowych,

-optata prolongacyjna,

-pisanie dowodow wewngtrznych do wyciagéw bankowych,

-sporzadzanie rocznego bilansu podatkowego.

Niezbedne wymagania:

-posiadanie wyksztalcenia minimum licencjata w kierunku administracyjnym lub ekonomicznym,
-niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie, Scigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestgpstwa skarbowe,

-znajomos¢ prawa administracyjnego 1 samorzadowego,

-znajomos¢ zagadnien z zakresu ordynacji podatkowej, ksiegowosci podatkowe;j, egzekucji
administracyjnej,

-znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel),

-dobry stan zdrowia,

-nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
Kreatywno$¢, pozytywne podejs$cie do interesantdw, umiejgtnos¢ pracy w zespole, mile widziany
staz pracy w podatkach oraz znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych z zakresu podatkow.

Oferta powinna zawierac:

1.Zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV),

2.List motywacyjny,

3.Kopie dyplomoéw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie 1
kwalifikacje,

4.Kopie $wiadectwa pracy,

5.0swiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie, §ciagane z
oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwa skarbowe,

6.08wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania konkursowego
danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. U. Z 2002 roku Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

7. Aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia




Oferty nalezy sklada¢ lub przesyla¢ w terminie do: 19. 01. 2011 r. do godz. 15*

Pod adresem :

Urzad Gminy w Rejowcu Fabrycznym

ul. Lubelska 16

22-170 Rejowiec Fabryczny (sekretariat)

w zamknigtych kopertach z dopiskiem:

Nabor na wolne stanowisko urzedowe

»inspektor d/s ksieggowosci podatkowej w Referacie Podatkowym”

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu:
82 5664 202 Sekretarz Wiestaw Korzeniewski
5664 211 wew. 33 Kierownik Urszula Kurzepa

Wojt Gminy
/-] Zdzistaw Krupa



