
Wójt Gminy Rejowiec Fabryczny
ogłasza 

nabór na wolne stanowisko urzędnicze,
w Urzędzie Gminy w Rejowcu Fabrycznym

Wolne stanowisko urzędnicze:
Inspektor d/s księgowości podatkowej w Referacie Podatkowym.

Opis stanowiska:
Do głównych zadań pracownika będzie należało wykonywanie obowiązków w zakresie:
–prowadzenie kart kontowych i dzienników obrotów podatku rolnego, od nieruchomości, 
od środków transportowych i leśnego,
–wystawianie upomnień i tytułów wykonawczych,
–księgowanie wpłat podatkowych,
–prowadzenie sprawozdawczości w tym zakresie,
–sprawdzanie deklaracji i prowadzenie postępowań podatkowych w zakresie podatku od środków 
transportowych,
–opłata prolongacyjna,
–pisanie dowodów wewnętrznych do wyciągów bankowych,
–sporządzanie rocznego bilansu podatkowego.

Niezbędne wymagania:
–posiadanie wykształcenia minimum licencjata w kierunku administracyjnym lub ekonomicznym,
–niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, ścigane z oskarżenia publicznego lub za 
umyślne przestępstwa skarbowe,
–znajomość prawa administracyjnego i samorządowego,
–znajomość zagadnień z zakresu ordynacji podatkowej, księgowości podatkowej, egzekucji 
administracyjnej,
–znajomość obsługi komputera (Word, Excel),
–dobry stan zdrowia,
–nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
Kreatywność, pozytywne podejście do interesantów, umiejętność pracy w zespole, mile widziany 
staż pracy w podatkach oraz znajomość obsługi programów komputerowych z zakresu podatków.

Oferta powinna zawierać:
1.Życiorys z opisem dotychczasowej działalności zawodowej (CV),
2.List motywacyjny,
3.Kopie dyplomów oraz innych dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i  
   kwalifikacje,
4.Kopie świadectwa pracy,
5.Oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, ściągane z 
   oskarżenia publicznego lub za umyślne przestępstwa skarbowe,
6.Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postępowania konkursowego 
  danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych 
  (Dz. U. Z 2002 roku Nr 101, poz. 926 z późn. zm.),
7. Aktualne zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia



Oferty należy składać lub przesyłać w terminie do:          19. 01. 2011 r.  do godz. 15  00  

Pod adresem :
Urząd Gminy w Rejowcu Fabrycznym
ul. Lubelska 16
22-170 Rejowiec Fabryczny  (sekretariat)
w  zamkniętych kopertach z dopiskiem:
Nabór na wolne stanowisko urzędowe
„Inspektor d/s księgowości podatkowej w Referacie Podatkowym”

Bliższe informacje można uzyskać pod nr telefonu: 
82 5664 202    Sekretarz  Wiesław Korzeniewski 
     5664 211 wew. 33  Kierownik Urszula Kurzepa
 

       Wójt Gminy 
/-/ Zdzisław  Krupa 


