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na Bezptatne Szkolenia
Instytut Ksztatcenia Kadr

Serdecznie zapraszamy do wziecia udziatu w bezptatnych szkoleniach wspétfinansowanych przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Projekt, Nowe perspektywy” oferuje nastepujace szkolenia:

Dowyborujeden modut:

<> Profesjonalny sprzedawca—90h w tym: prawne aspekty sprzedazy, dokumentacja, obstuga klienta (60h), praktyczna obstuga kasy
fiskalnej (18h), praktyczna obstuga programéw fakturujacych (12h)

<> Profesjonalny ksiegowy — 90h w tym: zasady prowadzenia ksiegowosci, zasady obliczania podatku, prowadzenie ksiegi
przychodéw irozchoddw (42h), praktyczna obstuga programéw popularnych w biurach ksiegowych tj. Symfonia, Rachmistrz (48h)

<> Profesjonalny pracownik administracyjno-biurowy — 90h w tym: prowadzenie biura i dokumentagji, obstuga sekretariatu,
negocjacje i rozmowy z patentami (60h), szkolenie z zaawansowania funkgji pakietu MS Office, a w szczegdInosci Excel i Power Point
(30h)

Dodatkowe formy wsparcia dla uczestnikow w ramach kazdego zmodutow:
Szkoleniez podstaw obstugi komputera (30h)

0dkryj siebie — indywidualne konsultacje psychologiczne wraz z poradnictwem zawodowym potaczonym z tworzeniem IPD (4h/os), zajecia
integracyjno-motywacyjne, trening interpersonalny, walka ze stresemiasertywnosc (30h)

Rynek pracy — szkolenie/warsztaty aktywnego poszukiwania pracy: sztuka negocjacji i prezentacji przed pracodawca, poszukiwania pracy
m.in.szukanie ofertipisanie CV, zajecia i warsztaty promujace elastyczne formy pracy (30h)

<> Szkoleniabeda odbywaty sie w Chetmie, Opolu LubelskimiHrubieszowie.
<> Przedrozpoczeciem kazdej grupy szkoleniowej zostang zorganizowane spotkaniainformacyjne.

Warunki uczestnictwa:

Szkolenie adresowane jest do 0s6b petnoletnich, ktdre posiadajg status rolnika lub domownika rolnika, zamieszkatych na terenie
wojewddztwa lubelskiego (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), w powiatach: chetmskim, wtodawskim i opolskim.

Uczestnikom zapewniamy:
<> Komplet materiatéw, ciepte positki oraz poczestunek podczas zajec, zaswiadczenie ukoriczenia szkolenia
<> Iwrotkosztéw dojazdu naszkolenia
<> Refundacjakosztéw opiekinad dzie¢midolat7

Wiecej informacji uzyskacie Panistwo:
BIURO ul. Narutowicza 23/3, 20-004 Lublin
PROJEKTY | fel/fax:815321918 www.noweperspektywy.com.pl

biuro@noweperspektywy.com.pl

Zachgcamy do udziafu w szkoleniu.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



