: Zatacznik nr 2
Gmina Rejowlec Fabryczny . e
22-170 Rejowiec Fabryczny Rai

ul, Lubelska 16 . zamoOwien publicznych

Rejowiec Fabryczny 15.07.2024 r.

(miejscowosc, data)

Znak sprawy: WRG.271.10.2024

I1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie prowadzone w oparciu 0 wewngtrzng procedure zamawiajgcego
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

Zamawiajacy: Gmina Rejowiec Fabryczny
Adres do korespondencji: ul. Lubelska 16 , 22-170 Rejowiec Fabryczny
tel. 82 5664 — 121 e-mail : przetargi@gminarejowiecfabr.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych dla zaméwienia pn.

»Przeprowadzenie audytu wewngtrznego w Gminie Rejowiec Fabryczny II postepowanie”

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug audytu wewnetrznego w Gminie
Rejowiec Fabryczny w okresie od 01.08.2024 r. do 31.12.2025 r. zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Audyt zewngtrzny jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Wojta Gminy Rejowiec Fabryczny w realizacji celéw i zadan Gminy przez systematyczna
oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien byé prowadzony przez
ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdéz. zm.) oraz przepisami wydanymi na jej
podstawie.

Ustluga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnoscei:

1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

2) przeprowadzenie minimum 2 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2024 r.
oraz minimum 4 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2025 r. zgodnie z
przepisami ustawy i wedhug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

3) opracowanie planu audytu na drugie potrocze 2024 r. oraz na rok 2025;

4) Zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2024 w terminie do dnia
31.01.2025 r. oraz sprawozdania z wykonania audytu za rok 2025 w terminie do dnia
31.01.2026 r.;

6) Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

7) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

8) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;

9) aktualizacja procedur audytu wewngtrznego (w miarg potrzeby);

10) Wspdlpraca z kontrolg wewngtrzng oraz innymi instytucjami kontroli;




III.

Wymagania Zamawiajacego:

1) ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i spetniajgca warunki o ktérych
mowa w art. 286 ust. 1 powotanej ustawy.

2) Wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotow sktadajacych oferte:

a) doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

b) znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamoOwien
publicznych,

¢) znajomo$¢ ustaw regulujacych dziatalnos¢ jednostek sektora finanséw publicznych,

d) znajomos$¢ rachunkowosci budzetowe;j,

€) znajomos$¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug,

f) znajomos¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,

g) znajomos$¢ przepiséw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacii,

h) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publiczne;j,

1) znajomos$¢ standardow audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych,
j) wykonywanie ustugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego
w ustalonym terminie, co najmniej raz w miesigcu w wymiarze § godzin.

3) Wymienione wyzej warunki spelnia¢é muszag osoby fizyczne ubiegajace sie
bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co
najmniej jedna z os6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace
lub umowy zlecenia;

4) do udzialu w postgpowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich dwoch latach poprzedzajacych date sktadnia ofert co najmniej 5
zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewngetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

5) Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia  postepowania bez podania
przyczyny.

1. Termin $wiadczenia ustugi : od 01.08.2024 r. do 31.12.2025r.

2. Wykonawca zwiazany jest ofertg 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

Warunki udzialu w postepowaniu .

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja wyzsze wyksztalcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust. 1
pkt 5 ustawy o finansach publicznych),

2) posiadaja odpowiednie doswiadczenie - potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2

latach poprzedzajacych date skladania ofert co najmniej 5 zadahn audytowych w
jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie

ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.)



Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkdw na podstawie zatgczonych do oferty
oswiadczen i dokumentéw, przy zastosowaniu formuty: spetnia/nie spetnia.
Niespelnienie warunku udziatu stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy
1 odrzucenia oferty.

IV. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajgcego

- cena brutto — 100%

1) Punkty za cen¢ — liczba punktéw jaka mozna uzyskaé dla tego kryterium zostanie
obliczona wedlug nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty
[lo$¢ punktow = ( x 100)

Cena oferty badane;j
Sposréd ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte z
najwigksza iloscig punktow.

V. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczyé do oferty:

1) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik do zapytania,
2) oswiadczenie o spetnianiu warunk6w, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy

o finansach publicznych,

3) kopie poswiadezonych ,,za zgodnos¢ z oryginatem™ dokumentéw potwierdzajacych
posiadania wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego
(art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania
ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowiazanych do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych
(np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.)

VL. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i

Wykonawey mogg przekazywaé pisemnie na adres Gmina Rejowiec Fabryczny ul.
Lubelska 16 ,

22-170 Rejowiec Fabryczny lub droga elektroniczng : przetargi@gminarejowiecfabr.pl
VIL.  Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania jest Malgorzata Babijczuk tel. 82 5664 — 211 wew.37



2. Wykonawea moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych

warunk6w udzielenia zaméwienia w godzinach pracy urzedu tj. od 7:30 do 15:30 .

VIIL. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

Oferte cenowa nalezy:

ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego : Urzad Gminy Rejowiec Fabryczny ul. Lubelska 16,
22 — 170 Rejowiec Fabryczny pokéj nr 3 w zamknietej kopercie z dopiskiem : Zapytanie
ofertowe na przeprowadzenie audytu wewngtrznego w Gminie Rejowiec Fabryczny

lub przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail : przetargi@gminarejowiecfabr.pl

w terminie do dnia 26.07.2024 r do godz.12:00

Otwarcie ofert nastapi w dniu 26.07.2024 r o godz. 12:30 .

IX.  Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawié cene ofertowa
netto , podatek vat i ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywa¢ si¢ bedg w
ztotych polskich.

X. Informacje o formalnosciach

1

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zam6éwienia o wyniku
postgpowania.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawecg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania
oferta.

Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdod ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj.
odwotanie, skarga.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

XI.  Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informujg, iz:

a)

b)

g2

h)

)

k)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rejowiec Fabryczny majaca
siedzibg przy ul. Lubelskiej 16 w Rejowcu Fabrycznym reprezentowana przez Wojta
Gminy Rejowiec Fabryczny.

Z Inspektorem Ochrony Danych Urzgdu Gminy Rejowiec Fabryczny mozna sig
skontaktowa¢ w sprawie ochrony swoich danych osobowych poprzez e-mail:
IODO@zeto.lublin.pl

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
w celu realizacji ustawowych zadan gminy oraz przepiséw prawa i nie beda udostepniane
innym podmiotom niz upowaznione na podstawie przepisow prawa.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Gming
obowigzkéw dotyczacych Ustawy Prawo zamowien publicznych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt ¢) odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

- organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub
dziatajace na zlecenie organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

- obstuga prawna;

- inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gmina
Rejowiec Fabryczny przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest
Gmina Rejowiec Fabryczny;

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastgpujace uprawnienia:

- prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych;

- prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku
gdy dane sa nieprawidtowe lub niekompletne;

- prawo do zadania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

- prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminie
Rejowiec Fabryczny Pani/ Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego whasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

Podanie przez Pani/Pana danych osobowych Gminie Rejowiec Fabryczny ma charakter
dobrowolny, jednak ich podanie jest niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego
postgpowania.

Pani/Pana dane begda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i
zakonczenia postgpowania administracyjnego, a nastgpnie przez czas wynikajacy z
przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewngtrznych
przepisow dotyczacych archiwizowania dokumentow.

Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Szczegotowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych
osobowych  przez  Administratora  znajduja sie na stronie internetowej
www.ugrejowiecfabryczny.bip.lubelskie.pl w zaktadce
przetwarzania danych.

auzula informacyjna ogdlna nt.

....... wgr int. Xdisters Rrupa ...

Zatwiendzit



Zalaczniki
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie ustugodawcy o spehieniu warunkéw, o ktérych mowa w art..286 uofp.

3. Informacja o wykonanych audytach wewngtrznych
4. Projekt umowy



