Zalacznik nr 2

Graina Rejowlec Fabryczny Regulaminu udzielania
22-170 Rejowlec h?uny zamowien publicznych
ul, Lubelska 1

Rejowiec Fabryczny 06.12.2023 r

(miejscowosé, data)
Znak sprawy: Rpi.271.14.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzng procedure zamawiajacego
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zi

I. Zamawiajgcy: Gmina Rejowiec Fabryczny
Adres do korespondencji: ul. Lubelska 16 , 22-170 Rejowiec Fabryczny
tel. 82 5664 — 121 e-mail : przetargi@gminarejowiecfabr.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych dla zamowienia pn.

Kompleksowa bankowa obstuga budzetu Gminy Rejowiec Fabryczny i gminnych jednostek
organizacyjnych.

II.  Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Rejowiec

Fabryczny i gminnych jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad struktury organizacyjnej
Gminy z mozliwoscig rozszerzenia lub zmniejszenia listy :

[I.1 Urzad Gminy Rejowiec Fabryczny
I1.2 Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
I1.3 Szkota Podstawowa w Lisznie

I11.4 Szkota Podstawowa w Pawlowie

IL.5 Gminny Osrodek Kultury w Pawlowie
Zakres zamoéwienia obejmuje:
I. Otwarcie 1 prowadzenie rachunkéw biezacych i pomocniczych dla potrzeb przygotowania oferty

przyjmuje sig, iz w czasie obowigzywania umowy prowadzonych bedzie 8 rachunkéw biezacych i 16
rachunkéw pomocniczych;

2. Mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych ;

3. Potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych;
4. Przyjmowanie wplat i wyplat gotéwkowych przez osoby upowaznione;

5. Przyjmowanie wplat gotowkowych od 0s6b trzecich na rachunki zamawiajacego — wykonawca nie
obciazy platnikobw prowizjami od wptat podatkow, oplat i innych naleznosci na rzecz Gminy
Rejowiec Fabryczny i jej jednostek;

6. Realizacja zlecen platniczych — przelewow przekazywanych w formie elektronicznej oraz
papierowej. Zlecenia patnicze ztozone do godziny 14 — tej realizowane powinny by¢ w tym samym
dniu. Dla potrzeb przygotowania oferty przyjmuije sig, iz w czasie obowigzywania umowy dotyczacej

przedmiotowego zamowienia wykonanych zostanie 66.000 sztuk przelewéw w formie elektronicznej
i 300 szt. w formie papierowej;

7. Generowanie i przekazywanie wyciggow bankowych jako zestawienia operacji przeprowadzanych
na poszczegolnych rachunkach bankowych na kazdy dzien, w ktorym dokonano operacji finansowej
na rachunki. Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ zamawiajacemu oraz jednostkom

organizacyjnym objg¢tych zamoéwieniem wyciagi bankowe w formie pliku elektronicznego oraz pliku



elektronicznego do wydruku w formacie PDF najpézniej do godziny 10:00 nastepnego dnia
roboczego. Wyciagi bankowe przekazywane w formie pliku elektronicznego muszg spetnia¢ wszelkie
cechy dowodu ksiggowego, oraz zawiera¢ klauzulg, ze w zwiazku z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2187 ze zm.) dokument jest wydrukiem i nie wymaga
dodatkowego podpisu oraz stempla bankowego. W przypadku wystapienia zdarzenia losowego
skutkujacego brakiem mozliwosci przekazania wyciagéw w formie elektronicznej, wykonawca
zobowiazany jest przekaza¢ wyciagi w formie papierowej. Wyciagi w formie elektronicznej
wykonawca przekaze zamawiajgcemu niezwlocznie po usunieciu skutkow zdarzenia.

8. Wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych na dowolnej iloéci stanowisk,
jednolitego dla rachunkéw bankowych wszystkich jednostek, przekazywanie i instalowanie wersji
aktualizujgcych w okresie trwania umowy oraz $wiadczenie jego serwisu. W ramach elektronicznej
obstugi bankowej posiadacz rachunku bgdzie miat zapewnione w szczegélnosci:

a) dostgpnos¢ systemu bankowosci elektronicznej poprzez sie¢ szerokopasmowa,

b) uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach
biezacych i pomocniczych,

¢) skfadanie polecen przelewéw, w tym polecen przelewow do ZUS i US, ze wszystkich rachunkéw w
ramach dostgpnych srodkow,

d) tworzenie zbioru danych rachunkéw, kontrahentow i innych danych ewidencyjnych,

€) uzyskiwanie raportéw o zrealizowanych operacjach,

f) generowanie (wydruk) wyciagéw niewymagajacych stempla bankowego,

g) generowanie potwierdzenia zrealizowanego przelewu,

h) przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z zakresu obstugi systemu,

1) zapewnienie wsparcia informatycznego, w razie awarii programu.

9. Wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych;
10. Wydawanie blankietow czekow;

11. Oprocentowanie srodkéw na rachunkach biezacych i pomocniczych;

12. Prowadzenie rachunkéw lokat terminowych ilos¢ lokat terminowych oraz kwoty.na nich
ulokowane bgda wynika¢ z aktualnych potrzeb zamawiajacego i posiadanych srodkéw finansowych.

13. Naliczanie i kapitalizacja odsetek od srodkéw na rachunkach powinno nastgpowaé co miesiac,
ostatniego dnia miesigca. O wysokosci oprocentowania w kazdym miesiacu bank zawiadomi
zamawiajacego, poprzez ujgcie stosownej informacji na wyciagach bankowych;

14. Zerowanie rachunkéw biezacych, zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31
grudnia kazdego roku kwot pozostatych na wyzej wymienionych rachunkach (np. odsetki bankowe)
na rachunek biezacy budzetu Gminy;

I5. Finansowanie kredytem, w rachunku biezacym prowadzonym dla budzetu gminy wystepujacego
w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy do wysokosci wynikajacej z uchwaty budzetowe;
Rady Gminy. Zabezpieczenie kredytu weksel ,,in blanco™. Oprocentowanie kredytu w oparciu o
stawk¢ WIBOR IM ustalona jako $rednia arytmetyczna z miesiaca poprzedzajacego rozpoczecie
kolejnych jednomiesigcznych okresow kredytowania powigkszona/pomniejszona o stata marze banku.
Od udzielonego kredytu Bank nie bedzie pobierat zadnych dodatkowych prowizji i optat. Dla potrzeb
przygotowania oferty przyjmuje sig, iz w czasie obowiazywania umowy dotyczacej przedmiotowego
zamoOwienia zaciggnigty bedzie kredyt w rachunku biezacym w wysokosci po 1000 000 zt we
wskazanych latach budzetowych tj.: 2024 (12 m-cy), 2025 (12 m-cy), 2026 (12 m-cy) tacznie 3 min

PLN. Odsetki od kredytu w rachunku biezacym beda naliczane na koniec kazdego miesigca w okresie,

gdy kredyt ten jest uruchomiony. Odsetki beda naliczane od faktycznie wykorzystanych srodkéw;
16. Bank nie bedzie pobierat prowizji ani optat z tytutu:
a) otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych,

b) wydawania zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach,
¢) potwierdzenie salda na rachunkach bankowych,
d) sporzadzanie wyciagoéw bankowych,



¢) wptat i wyplat gotdwkowych, dotyczacych realizacji zadan zwiagzanych z dziatalnoscia Gminy,

f) wydawania opinii i historii rachunkéw bankowych,

g) zainstalowania oraz korzystania z elektronicznej obstugi bankowej,

h) potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkow bankowych,

i) wydawanie zaswiadczen o braku obcigzen kont Zamawiajacego skutkujacych

zajeciem Srodkéw na rachunkach przez komornika,

j) realizacji przelewow wewnetrznych,

k) wydawania blankietow czekow.

17. Prowadzenie punktu kasowego w Rejowcu Fabrycznym w celu zapewnienia biezacej obstugi.
18. Optaty i prowizje za czynnosci objgte przedmiotem zamoéwienia pobierane bedg przez wykonawce
z rachunku bankowego wskazanego przez zamawiajacego, w przypadku braku srodkéw na rachunku
bank niezwlocznie poinformuje odrgbnie kazda jednostke organizacyjna objeta zamowieniem o ich

wysokosci, a dana jednostka niezwlocznie zasili rachunek bankowy wydatkéw niezbgdna kwota
srodkow.

1. Termin swiadczenia ustugi — od stycznia 2024 roku do grudnia 2026 roku .

2. Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni.

3. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy skladania ofert.
I1I.  Dokumenty, jakie Wykonawea powinien zalaczy¢ do oferty:

|.Wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy.

2. Zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczg¢cie dziatalnosci bankowej wynikajacej z
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 ze zm.) - dotyczy
bankéw utworzonych po 1 stycznia 1998 r. Banki, ktére prowadzity swoja dzialalnos¢ przed ta data

winny dotaczy¢ do oferty inne dokumenty upowazniajace bank do wykonywania czynnosci
bankowych.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawecami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywaé pisemnie na adres Gmina Rejowiec Fabryczny ul. Lubelska 16 ,
22-170 Rejowiec Fabryczny lub drogg elektroniczng : przetargi@gminarejowiecfabr.pl
V.  Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania jest Dorota Dawidiuk — Referat Planowania i Inwestycji

tel. 82 5664-121 , dotyczacych przedmiotu zaméwienia Malgorzata Babijczuk — Skarbnik
Gminy tel. 82 5664-211 .

2 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamoéwienia w godzinach pracy urzedu tj.: od 7:30 do 15:30 .

VI.  Miejsce i termin skladania ofert.
Oferte cenowa nalezy:
zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego : Urzad Gminy Rejowiec Fabryczny ul. Lubelska 16, 22 — 170
Rejowiec Fabryczny pokdj nr 8 w zamknigtej kopercie z dopiskiem : Zapytanie ofertowe na

kompleksowa bankows obsluge budzetu Gminy Rejowiec Fabryczny i gminnych jednostek
organizacyjnych.

lub przesta¢ droga elektroniczng na adres e-mail : przetargi@gminarejowiecfabr.pl

w terminie do dnia 18.12.2023 r godz. 12:00.




VIL.  Opis sposobu obliczania ceny

Ceng nalezy obliczy¢ zgodnie z zalaczonym formularzem ofertowym.

Nalezy poda¢ ceng za poszczegolne elementy oraz laczna kwote.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa¢ si¢ beda w zlotych
polskich.

VIII.  Informacje o formalnosciach

k,

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawceow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.
Zamawiajacy zawrze umowg z wybranym Wykonawceg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna ofert¢ najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwotanie, skarga.
Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

IX.  Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuje, iz:

a)

b)

©)

d)

e)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rejowiec Fabryczny majaca

siedzib¢ przy ul. Lubelskiej 16 w Rejowcu Fabrycznym reprezentowana przez Wojta

Gminy Rejowiec Fabryczny.

Z Inspektorem Ochrony Danych Urzgdu Gminy Rejowiec Fabryczny mozna sie

skontaktowa¢ w sprawie ochrony swoich danych osobowych poprzez e-mail:

I0DO@zeto.lublin.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

w celu realizacji ustawowych zadan gminy oraz przepiséw prawa i nie beda udostepniane

innym podmiotom niz upowaznione na podstawie przepisow prawa.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Gming

obowigzkow dotyczacych Ustawy Prawo zamowien publicznych.

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w -pkt ¢) odbiorcami

Pani/Pana danych osobowych moga byé¢:

- organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub

dzialajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikajg z przepisow powszechnie obowiazujacego prawa;



Zalaczniki

g)

h)

i)

K)

- obstuga prawna;
- inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming
Rejowiec Fabryczny przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest
Gmina Rejowiec Fabryczny:
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nast¢pujgce uprawnienia:
- prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych;
- prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku
gdy dane sa nieprawidlowe lub nickompletne;
- prawo do zadania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
- prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminie
Rejowiec Fabryczny Pani/ Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.
Podanie przez Pani/Pana danych osobowych Gminie Rejowiec Fabryczny ma charakter
dobrowolny, jednak ich podanie jest niezbgdne do przeprowadzenia przedmiotowego
postgpowania.
Pani/Pana dane begda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i
zakonczenia postgpowania administracyjnego, a nastepnie przez czas wynikajacy z
przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznych
przepisow dotyczacych archiwizowania dokumentow.
Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Szczegotowe informacje W zakresie zasad przetwarzania danych
osobowych  przez  Administratora  znajduja si¢ na  stronie  internetowe;j
www.ugrejowiecfabryczny bip.lubelskie.pl w zakladce Klauzula informacyjna ogélna nt.
przetwarzania danych.

................. RV T

Zatwiergzit

. Formularz ofertowy




